Opilast66 KOOSTAMISE LUHIJUHEND

Orissaare Giimnaasiumi 8. klassi opilased koostavad iihe iileminekueksamina kas
uurimis- voi praktilise too ja 12. klassi opilased kooli lopetamiseks samuti kas uurimis-
voi praktilise t66, mille aluseks on HTM miirus ,,Opilasuurimuse ja praktilise t6
ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord”, avaldatud RT I, 03.09.2013, 14, mis
sdtestab ....

(1) Opilasuurimus on opilase poolt Oppekava raames ette valmistatud kirjalik t606.
Opilasuurimus pohjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimused, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja toendusmaterjali
kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jdreldused ja kokkuvotte,
kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja voorkeeles. Opilasuurimus on algupdrane,
objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on toendatavad, motestatud ja selgitatud.
Opilasuurimus kajastab opilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes
refereerimisega.

(2) Praktiline t60 on Opilase poolt dppekava raames loodud teos, opilasfirma, tehnoloogiline
lahendus, oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik kokkuvote avab
praktilise t60 tausta, lihtealused ja eesmdrgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t06
aktuaalsust, téoprotsessi ja too tulemust. Kooli oppekavas voib piiritleda, milliseid praktilisi

toid selles koolis ette valmistada saab.

Uurimis- voi praktilise t66 eesmirgid on:

1) uurimist66 metoodika dpetamine voi praktilise t66 t0Oovotete Opetamine,
2) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise dpetamine,

2) uurimis- voi praktilise t60 vormistamise dpetamine,

3) Opilase suulise ja kirjaliku viljendamisoskuse arendamine,

4) Opilase teadmiste laiendamine.

Uurimistoo ei tohi olla plagiaat (kellegi seisukohtade sdnasonaline mahakirjutamine allikale
viitamata, loomevargus). Uurimistdds voib kasutada uuritavat probleemi késitlevaid
refereeringuid erinevatelt autoritelt, kuid nende vordlemise ja analiiiisi kdigus tuleb jouda
omapoolsete jareldusteni. Uurimistd6 peab nditama Opilase iseseisva motlemise voimet veel
uurimata (voi vaheuuritud) materjalide analiiiisil ja argumentatiivse teksti koostamise oskust.



Uurimistdo on kirjutatud lugejale, see vahendab teadmisi, mida on t66 kédigus omandatud ja
mida niiiid tahetakse teistele teatavaks teha.

Teema valik

Uurimistdo aluseks on {ihte lausesse mahutatav idee. Idee otsimine on loominguline protsess,
seetdttu on sobiva teema leidmiseks v. sOnastamiseks vajalik juhendajaga pohjalikult ndu
pidada.

Teema peab olema konkreetne, kuigi t60d alustades voib see olla sonastatud laiemalt, ent t66
kdigus seda jérk-jargult piiritletakse, kuni sOnastatakse juhtmotiiv (pShiprobleem).
Uurimuslik t66 on suunatud probleemile, eesmérgiks on leida vastus probleemile.

Praktilise t06 teema valikul tuleks ldhtuda Opilase individuaalsest huvist, andekusest ning
loovast eneseviljendusoskusest.

Too koostamise pohietapid:

esialgse teema valik;

allikmaterjalide valik ja ldbitootamine/praktilisel to61 sarnaste protsesside uurimine;
kava (plaani) koostamine;

andmete kogumine, uuringute ja vaatluste ldbiviimine/praktilise t60 tesostus;
andmetootlus ja to6 teksti kirjutamine uurimistoos;

t00 vormistamine ja korrektuur;

t00 esitlus ja kaitsmine.

Nounbkwd =

Too pohiosad ja nende vormistamise iildised nouded



I Tiitelleht jargmiste andmetega: Oppeasutuse tdielik nimetus, koostaja ees- ja
perekonnanimi, t66 pealkiri, t66 iseloom (uurimist6o, referaat, praktiline t66 vmt), juhendaja
tiitel, ees- ja perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta VT. NAIDIS 1

II Sisukord kirjeldab t60 struktuuri, sisaldab iga alaosa tipse pealkirja ja vastava lehekiilje
numbri. Sisukord on t66 alguses, tiitellehe jérel. Sisukorras on koik t66 jaotised selles
jarjekorras, sdnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad t66s endas.

Sisukorda on koige lihtsam vormistada pohiosa valmimise jdrel arvuti abil valides inglise
keelsest meniilist INSERT Index and Tables alljaotuse Table of contents (seejuures tuleb
silmas pidada, et pealkirjad tuleb vormistada eelnevalt pohitekstist erinevas formaadis
(Heading 1; Heading 2). voi eesti keelsest meniitist LISAMINE Registrid ja sisukorrad,
registri ja sisukorra lisamine (sealjuures samuti arvestada, et eelnevalt tuleb pealkirjad
vormistada pohitekstist erinevas formaadis (Pealkiri 1;  Pealkiri 2 jne) Sisukorra,
sissejuhatuse, samuti kokkuvotte ja kasutatud kirjanduse ette jaotise numbrit ei kirjutata. Lisa
loetletakse sisukorras iihekaupa. Iga peatiilkk algab uuelt lehekiiljelt. Koik lehekiiljed,
sealhulgas kirjanduse loetelu ja lisad, nummerdatakse iihtsesse numeratsiooni. Esimene on
tiitelleht, millele numbrit ei kirjutata. VT NAIDIS 2

III Sissejuhatus sisaldab:

teema valiku pohjendus ja liihiselgitus,

t00 eesmérgi (juhtmotiivi, pdhiprobleemi) ja iilesannete ja/vdi hiipoteesi sOnastamine,
iilevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest,

iilevaade peamistest allikatest,

iilevaade t60 alaosadeks jaotamise pdhimdtetest.

Heaks tooniks on ka kdigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute tinamine sissejuhatuses.

IV Pohiosa peatiikkidena sisaldab:
probleemi seletava kirjelduse;
probleemi analiiiisi;

tulemuste esitamise.

To0 sisulises osas antakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimustele, samuti peab olema
selgesti vilja toodud opilase isiklik panus ja kisitletud autorite seisukohad. Probleemile
vastuse otsimise kidigus tuleb piistitada uurimiskdlbulikud hiipoteesid, mille modisted on
itheselt tdlgendatavad ja moistetavad.

Teema loogilise arenduse seisukohalt oluliseks peetud tsitaatidele ja refereeringutele tuleb
lisada t66 autori kommentaarid. Tsitaat peab olema tdpne ja vastama originaalile. Tsitaadi
algusest, keskelt voi I0pust drajdetud sdnade asemele pannakse mottepunktid. Refereerimine
on teise autori vOi allika sisu konspekteeriv voi kommenteeriv esitamine oma t&0s.
Refereeringu esitusest peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale autorile ja
kust algavad t66 autori kommentaarid (tsitaat pannakse jutumérkidesse).



Pohiosa tekstis on pdhijaotised (peatiikk voi paragrahv) ja alljaotised (punkt, alapunkt, 1dige).

Peatiikkide pealkirjad kirjutatakse tavaliselt suurte tdhtedega. Pohijaotised nummerdatakse
araabia numbritega iihest alates. Iga pohijaotise sees nummerdatakse samal viisil, jéttes tdhise

sisse ka pohijaotise numbri. Esimese astme alljaotise sees alustatakse jille uut nummerdust
jne.

Numbrite vahel ja tdhise 10pus (jaotise alguses) on punkt. Kui tdhisele osutatakse tekstis, siis
selle 16pus punkti ei ole (nt punkti 2.3.2 kohaselt).

V Kokkuvéte on vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile (hea kokkuvote vdimaldab
lugejal pohiteksti vahele jéttes ikkagi aru saada, mida t66s on kisitletud): liihidalt ja
slistematiseeritult esitatakse kdige olulisemad jéreldused, milleni t66 kdigus jouti. Samuti
kirjeldatakse ka tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam
ei esitata.

VI Summary on vddrkeelne kokkuvdte, mis on kohustuslik 12. klassi uurimis- voi praktilise
t60 osa. Voorkeelne kokkuvdte voib olla vormistatud nii A kui B vdorkeeles, mis Opilasele
endale sobivam tundub. See ei ole sonasonaline tdlge kokkuvdttest, kuid peab liihidalt
kirjeldama t66 eesmarki, sisu ja tulemust.

VII Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kaigus
kasutati ja millele on viidatud. Kasutatud allikate ja kirjanduse loetelu pohjal saab asjatundja
otsustada kuivord padev on t60 autor antud temaatikas ja kas selles ka midagi uut voib leida.
Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks need ka vastavalt eristada:

1. kirjalikud allikad (arhiivimaterjalid, kasikirjalised materjalid, kirjavahetus, perioodika,
internet);

2. suulised allikad (mélestused, intervjuud, video- ja audiomaterjalid)

3. kasutatud kirjandus.

VIII Lisad sisaldavad tavaliselt materjali, mida on t66 eesmirkide saavutamiseks vaja ldinud,
kuid mis t60 sisuga ei ole nii otseselt seotud (n. kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,



modtmisprotokollid jms). Samuti paigutatakse siia ka illustreeriv lisamaterjal (dokumendi v.
fotokoopiad).

Lisad nummerdatakse iseseisvalt (paremale lilanurka LISA 1) ja pealkirjastatakse, fotod
allkirjastatakse (kes v. mis on fotol, millal ja kelle poolt jdddvustatud, kelle omanduses on
originaal jms). Lisadele tuleb pohitekstis viidata.

Viitamine e. allikate niitamine ja kasutatud materjalid

Koik to0s esitatavad seisukohad ja andmed, mis parinevad kasutatud materjalidest, tuleb
siduda viidetega vastavatele allikatele (ndidatakse koht, kust andmed péarinevad) e. teisisonu-
igal laenatud mottel peab olema viide selle autorile. Viidata ei ole vaja ildtuntud
seisukohtadele. Viitamine on vajalik ka selleks, et lugeja saaks vajaduse korral kirjapandut
allikate jérgi kontrollida.

Viitamise pohireegel: viitamissiisteem peab kogu uurimist66 ulatuses olema iihtne. Koik
kasutatud allikad peavad leiduma viidetes. Niisamuti peavad koik kasutatud kirjanduse
loetelus olevad allikad olema viidetes mérgitud.

Enim kasutatavad stiilid on:
e APA — (American Psychological Association) — Okuda, M., & Okuda, D. (1993). Star

trek chronology: The history of the future. New York, NY: Pocket Books.
[ V. Rogalevits, 2016 Haapsalu (TLU)]

Tabel 3. Niited viitekirjetest erinevatele allikatele (pdhineb APA viitamissiisteemil)

Raamatud Tekstisisene viide Kirje allikate loetelus

Uks autor (Pihlau, 2003) vai (Pihlau, 2003, Ik 24) Pihlaw, J. (2003). Edukas otsing Internetis ehk kuidas leida noela
heinakuhjast. Tallinn: Kilim.
2 autorit (Cargill & Webb, 1988) voi Cargill, 1., & Webb, G.M. (1988). Managing libraries in
(Cargill & Webb, 1988, Ik 54) transition. Phoenix, New York: Oryx Press.
3 ja enam autorit (Guerin et al, 20035) vii Guerin, W. L., Labor, E., Morgan, L., Reesman, ]. C., &

Willingham, I. R. (2005). 4 handbook of critical approaches to
literature. New York: Oxford University Press.

(Guerin et al, 2005, Ik 67)

Iima autorita (Intelligent Information Systems, 1986) Intelligent information systems: progress and prospects.(1986).
Chichester: Ellis Horwood Ltd.

Uhe ja sama autori (Brown, 1982, 1988) Brown, P. (1982). Corals in the Capricorn group. Rockhampton:
erinevad publikatsioonid Central Queensland University.

Brown, P. (1988). The effects of anchor on corals. Rockhampton:
Central Queensland University.

Kronoloogilises jiirjekorras!

Sama autori (Napier, 1993a, 1993b) Napier, A. (1993a). Fatal storm. Sydney: Allen & Unwin.

publikatsioonid samal Napier, A. (1993b). Survival at sea. Sydney: Allen & Unwin

Voib kasutada ka selliseid viitamisvorminguid -



e MLA — ( (Modern Language Association of America) - Roberts, Robin. “Performing
Science Fiction: Television, Theater, and Gender in Star Trek: The Experience.”
Extrapolation 42.4 (2001): 340-56. Literature Resource Center. Web. 25 Feb. 2010.

e Chicagi stiil — Okuda, Michael, and Denise Okuda. 1993. Star trek chronology: The
history of the future. New York: Pocket Books [V. Rogalevits, 2016 Haapsalu (TLU)].

Kasutatud materjalid
Kasutatud materjalidesse tohib panna vaid selle allika, mida oled ise lugenud ja millele
oled tekstis viidanud.

Tabelite ja jooniste vormistamine.

Koik tabelid peavad olema pealkirjastatud ja nummerdatud (Tabel 1, jne) kas t66d ldbiva voi
peatiikisisese numeratsiooniga. Kui tabelis olevad andmed on périt teatmekirjandusest, siis
tuleb tabeli all neile ka viidata.

Ka joonised (s.h. diagrammid, skeemid, kaardid) pealkirjastatakse ja nummerdatakse (Joonis
1, jne). Igale joonisele ja tabelile tuleb tekstis ka viidata.

Ndited:

Joonis 1. Vilismaised investeeringud iihe elaniku kohta 1998.a. (allikas: Eesti
Vilisinvesteeringute Agentuur)

Tabel 3: Tabeli pealkiri
Vormistamisnouded:

1. Uurimistood esitatakse valgel paberil formaadiga A4 (210* 297mm) kas kdéidetult v.
kiirkoitjas.

2. Triikitakse soovitavalt intervalliga ehk reavahega 1,5 vaid lehe iihele poolele, Srifti suurus
12, font Time New Roman tavatekstil ehk normaaltekst.

3. Pealkirjad vormistatakse pdrast t60 valmimist, kasutades automaatvormindust, valides
vastavalt pealkiri 1 - peatiikkidele voi alapealkirja puhul - pealkiri 2 stiili.



4. Lehekiiljele jaetakse vasakule ja iiles 3-4 cm, paremale 1-2 cm laiune vaba &dr ehk veeris,
alumine ddr on samas moddus iilemisega v. kasutatakse joonealuseks viitamiseks.

5. Too pdhiosad algavad uuelt lehekiiljelt, vastava lehe {ilaosa jdetakse 5 cm ulatuses

tiihjaks.

6. Taandrea kasutamine arvutitriikis ei ole kohustuslik, 16ikude eraldamiseks kasutatakse
tithja rida ehk nn tiisplokkstiil (servast servani).

7. Uurimistood vormistades tuleb kinni pidada kehtestatud nduetest.

8. Koik lehed (alates tiitellehest) tuleb nummerdada (numbrit tiitellehel ei mirgita), numbrid
kirjutatakse lehekiilgedele alates sissejuhatusest.

9. Tsitaatidel ja refereeringutel peavad olema tipsed viited.

10. Kasutatud materjalidele viitamisel tuleb kasutada iihtset siisteemi.

11. Arvutil vormistamisel jalgi:

iga kahe sdna vahele kiib UKS tiihik.

kirjavahemarkide ette tiihikut ei kéi, jarele kéib.

sulgude ja jutumérkide puhul sissepoole tiihikuid ei kii, véljapoole kédivad.

sidekriipsu timber tithikuid ei kéi, mottekriipsu timber kiivad.

Too teostamisel on igal osapoolel oma roll!
Juhendaja:
+ Aitab formuleerida t66 struktuuri ja eesméargi.
» Aitab koostada uurimistod programmi ja kalenderplaani.
* Annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks.
» Konsulteerib dpilast uurimistoo kéigu



» Kontrollib t66 valmimist osade kaupa voi tervikuna.
*  Suunab t60 sisulist ja kirjalikku vormistamist.
* Hindab dpilase jooksvat t66d ning teeb ettepaneku t66 hindamiseks.

To6 kirjutaja:

»  Otsib teemakohase kirjanduse ja allikad.

* Analiilisib uurimismaterjali sisuliselt ja viib ldbi praktilise t60 voi uurimistdo praktilise
osa, nt kiisitlus, intervjuu vms

* Annab t606 kdigus perioodiliselt aru juhendajale.

» Vastutab to0s esitatud andmete digsuse eest.

*  Vormistab t66 nduetekohaselt.

« Kaitseb t66 kaitsmiskomisjoni ees.

To6 retsenseerijad tutvuvad t66ga, hinnates jargmisi aspekte:

e Opilase loov eneseviljendusoskus,

e uuritava probleemi vOi loodava praktilise t66 kohta kogutud tasustinformatsiooni
piisavus ja ajakohasus,

e teoreetiliste teadmiste seostatus oma mdtetega/ teoreetiliste teadmiste kasutamine
praktilises to0s,

e (60 eesmégi ja probleemile vastava uurimiskiisimuse sdnastamine, sobiva meetodi ja
analiilisivahendite valimine ja rakendamise oskus,

o teadusteksti koostamise oskus (uurimist66 puhul),

o 30 korrektne vormistamise oskus, kokkuvotte koostamise oskus.

Uurimistoode kaitsmine

Avalik t60 kaitsmine toimub selleks madratud pdeval (seadusest tulenevalt teavitatakse
kaitsmispdev hiljemalt kaks nédalat enne kaitsmist) suulise ettekandena, mida on soovitav
illustreerida nditliku abimaterjaliga (stendiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed jm
vahendid). Ettekandeks on aega kuni 7 minutit. Ettekandes ei ole soovitatav kulutada aega
iildtuntud seisukohtade esitamisele.

Opilane peab suutma liihidalt selgitada t66 eesmirki, pdhjendama uurimisobjekti valikut,
vilja tooma tulemused, iildistused, jareldused.

Uurimistoo hindamisel arvestatakse t60 sisu ja vormistamist, oOpilase esinemist
kaitsmisel ja tema suhtumist to6 tegemisse.



NAIDIS 1
Tiitellehe nadidis:

Orissaare Gumnaasium

Uurimistoode ja praktiliste toode vormistamise niidis
Uurimistoo

autori ees- ja perekonnanimi
X. klass
Op. ees- ja perekonnanimi

Orissaare 2017



NAIDIS 2

Sisukorra naidis:

SISSEJUHATIUS ...ttt sttt e e e e .
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI (suurte tihtedega)...........cccocov. ceevevevnnnnennes
1.1. Esimese peatiiki esimese jaotise pealkiri .........ccceeveeriiens veveeeennnens

1.2. Esimese peatiiki teise jaotise pealkiri ........cccceveevveercieenes vevenvvnnns .

2. TEISE PEATUKI PEALKIRI (suurte tihtedega) ...........ccocovvereeveereneennnn
2.1. Teise peatiiki esimese jaotise pealkiri ........cccccvveevceeerieeins veen veeeenen.
2.2.Teise peatiiki teise jaotise pealkiri ........cccocvveevrierieeiiiinieeiien e,
2.2.1Teise peatiiki teise jaotise esimese alljaotise pealkiri ...........

KOKKUVOTE
KASUTATUD
LISAD

Lisa 1. Pealkiri
Lisa 2. Pealkiri

KIRJANDUS ...t e e



